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2.sz. melléklet

Monostorpalyi Kézség Onkormanyzatanak
..£../1998./XI1115./ sz. KT.

rendelete

a Képviselo-testiilet egyes hataskorei gyakorlasanak
atruhazasarol.

4 Monostorpalyi Kézség Onkorményzat Képviseld-testiilete a lakossag tigyeinek
A folyamatos €s gyoer intézése érdekében az dnkormanyzatokrol sz6l6 199o0. évi

" LXV.tv. 9.§.(3) bekezdésében biztositott jogkorében a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szo616 1993. évi II1. torvényben meghatarozott egyes hatas-
koreinek gyakorlasat az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsagra ruhazza.

1.§.
(1) Munkanélkiiliek jovedelempotld tamogatasra valo jogbsultség megallapitasa
(1993. évi IIL. tv. 33.§. (1) bek.)
(2) Megallapitja az 4polasi dijra valé jogosultsagot és a dij 6sszegét. Az apolasi
kotelezettség teljeitését folyamatosan figyelemmel kiséri és a jogosultsag

fennallasat évente feliilvizsgalja.

. (3) Dont az Idések Klubjaba torténd felvétel iranti kérelmekrdl és megallapitja a
. téritési dijat.

(4) Atmeneti segélyt nyujt a tartésan vagy idOlegesen létfenntartasi gondokkal
lizdd személyek részére.

5) Megallapitja a gyermekvédelmi tdmogatdsra vald jogosultsagot.

 (6) Kozgyogyellatasra valo jogosultsagot allapit meg annak, aki szocidlisan
aszorult és magas a gyogyszerkoltsége. -

) Rendszeres szocialis segélyt 4llapit meg a munkanélkiili ellatasbol kikertil,
Ta jogosult személy részére. ’
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A kdvetkez6 onkormanyzati feladatokat polgarmesterre
ruhédzza at

(1) Temetési segélyt allapit meg az arra jogosult részére.

(2) Engedélyezi a kozkoltségen torténd temetést.

3.8

A képvisel6-testiilet altal 4truhazott hataskorsk tovabb nem ruhézhatok.

4.3.
A képviselé-testiilet 4ltal truhdzott hataskérben végzett tevékenységérdl a

Bizottsag elnoke, illetve a Polgarmester évenként egy alkalommal ké&teles
tajékoztatast adni a testiilet felg.

5.8.

E rendelet hatélybalépésével egyidej lileg hatdlyat veszti a 4/1993./1V.02./
Onkormanyzati rendelet.

6.§.
Ezen rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
Monostorpalyi, 1998. december 15.

/:VégEé Andrid /;32;\536%13:/
polgarmester

jegyzé
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3.sz. melléklet

KIMUTATAS

a Bizottsagok 1étszamarél és Osszetételérol

. Ugyrendi Bizottsag
Elndke: Pusztai Janos képvisels
Tagjai: Bodnar Andras képviseld
Talyai Janos  képvisels

2. Pénziigyi Ellenérzé Bizottsdg

Elndke: Talyai Janos képviseld

Tagjai: Bara Ferenc képviseld
Bodnéar Andras  képviseld
Séapi Imre képviseld

Somogyi Imréné
Szilasi Laszléné
Dr. Sztra Jozsef

3. Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag
Elndke: Dr. Varga Zoltan Laszl4 képviseld

Tagjai: Nagy Lajos képvisels
Pusztai Janos képvisel
Sapi Imre képviseld
Antal [zabella
Gyligyei Erzsébet

Vag6 Jozsefné

4. Kulturélis és Sport Bizottsag
Elndke: Sziics Istvanné képvisels
Tagjai: Nagy Lajos képviseld
Géczi Janosné '
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4.s5z. melléklet

Bizottsdgok feladatai

1. Ugyrendi Bizottséag

- Feladata a képviselok mandatumanak feltilvizsgalata,

- a képvisel6testiilet hataskorébe tartozé valasztisok lebonyolitasa,

- a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat elézetes egyeztetése,
megalkotasat kévetden hatdlyosuldsanak fi gyelemmel kisérése, a
modositdsokra, kiegészitésekre vonatkozd javaslatok értékelése,

- az dnkormanyzat hivatalanak szervezeti felépitésére vonatkozd
Javaslatok véleményezése,

- az dnkormanyzat rendeleteinek elékészitésében valo k6zremiikodés,
a rendelettervezetek véleményezése,

- az 6nkormdnyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasanak ellendrzése

- helyi népszavazas el6készitésének és lebonyolitasédnak szervezése a
helyi 6nkormanyzati rendelet alapjan. :

2. Pénziigyi Ellendrzé Bizottsag:

- a Pénziigyi Bizottsag feladatat és hataskdrét érintéen a tobbszordsen
modositott 1990. évi LXV. torvény 92.§.(3) bekezdése az iranyado, e
szerint a pénziigyi bizottsg - egyebek kozott - az onkormanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési Javaslatot és a végrehajtasrol
sz016 féléves, éves beszamold tervezetét,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulsat, kiilonds
tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli
az azt el61déz6 okokat,

¢) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,
ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend
és bizonylati fegyelem érvényesitését.

Vizsgélatainak megalladpitasait a képvisel6-testiilettel haladéktalanul

kozli.

a) a polgarmester illetményének emelésére javaslatot tesz
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3. Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsig

- a képviselS-testiilett] atruhdzott hatésagi jogkdrben, mint elséfoku
hatosag jar el a 2.sz. mellékletben rogzitettek szerint.

- atruhdzott hataskorékben hozott déntésérdl minden évben egy alka-
lommal a bizottsag elndke tajékoztatast koteles adni a képviselS-tes-
tiiletnek

- a bizottsag els6 fokon hozott hatésagi dontései ellen a képvisel6-tes-
tillethez lehet jogorvoslattal fordulni.

- az egeszségligyi intézmények tevékenységének ellenbrzése Javaslatté-
tetel fejlesztésekre, korszerisitésekre, hianyossagok megsziintetésére

4. Kulturalis és Sport Bizottsag

- el8zetesen megtargyalja és véleményezi a képvisel$-testiilet elé keriild
elOterjesztéseket, melyek sport, ifjusagi, kulturalis, oktatési témajuak,

- ellen6rzést végezhet a sport, kulturalis, oktatasi intézményeknél és az
ellen6rzés eredményérdl az 6nkorményzatot tajekoztatja

- vizsgélatot tarthat az 5nkormanyzat 4ltal biztositott forrasok felhaszna-
lasardl, szakmai hasznosuldsarél,

- feladata az 6nkormanyzat és a kézségben miikodé egyhazak kozotti
kapcsolattartas koordinalasa, szervezése.
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5.sz. melléklet
A hivatal igyrendje
l.sz. fiiggelék: A kiadmanyozas rendje

A POLGARMESTER 1/1998. INTEZKEDESE
A KEPVISELO-TESTULET HIVATALANAK
UGYRENDJEROL

A hivatal altalanos feladata

A Hivatal szervezeti egységei kotelesek feladataik ellatasa soran egymassal
egytittmiikodni.

Az egyiittm{ikddés soran torekedni kell:

- tevékenységiik 6sszehangolasara,

- egymas kozotti megkeresések gyors és szakszertl intézésére,

~ t5bb irodat érintd testiileti hatarozatok sszehangolt végrehajtasara.

=y

A testiileti eléterjesztések jogi koordindciojat a Jegyzdi Iroda latja el.

A képvisel6-testiilet mitkodésével kapesolatban:

Elokésziti:

- a feladatkorét érinté 6nkormanyzati rendelettervezeteket,

- a képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo munkateriiletét
érint6 eldterjesztéseket és javaslatokat,

- a kdzszolgaltatasok céljabol onkormanyzati intézmény, vallalat, mas
szervezet alapitasat, |

- a képviselOt-testiilet hataskorébe utalt valasztast, kinevezést, megbizast.

Végrehajtatja és nyilvantartja az dnkormanyzatot érintd kdzérdekii
bejelentéseket, javaslatokat, panaszokat.

Kozremiikodik:
- alapitvany létrehozasanak, kozérdeki kotelezettségvallalasnak, hitelfel-
vételnek, kotvény kibocsatasanak elokészitésében.




- El6késziti:

- munkateriiletét érintd bizottsagi elterjesztéseket,

- a bizottsagok feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket €s segiti
végrehajtasukat.

A bizottsagok altal kezdeményezett intézkedéseket, javaslatokat, ajanlésokat
1 megvizsgalja és az elintézés maodjardl a bizottsagot tajékoztatja.

Kozremiikodik:
- a bizottsagok testiileti eloterjesztéseinek elokészitésében,
- a bizottsagok hatosagi hataskorének ellatasaban.

Téjékoztatja:
- a bizottsagot a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésérdl, illetve
végrehajtasara iranyulé munkéjarol,
- ellatja a bizottsagok mitkddésének tigyviteli feladatait.

Az 6nkormanyzati képviselok tevékenységével kapcsolatban.
- kozremiikddik a képviseldk interpellacidinak kivizsgalasaban,
- segiti a képviselok munkajat, jogaik gyakorlasat,
- megvizsgalja a képviseldk javaslatait, bejelentéseit, és azokra legkésob
IS napon beliil valaszt ad,
- nyilvantartja a feladatkorét érintd képviseldi javaslatokat.

A polgarmester allamigazgatasi és hatdsagi jogkorével kapcsolatban:
Kozremiukodik:
- a polgarmester allamigazgatasi feladat- és hataskorének ellatasaban,
valamint az orszagos allamigazgatasi feladatainak helyi végrehajtasa-
ban, ' ;
- honvédelmi, polgari-védelmi, katasztréfaelharitasi tigyekben.

A jegyzd feladat- és hataskorével kapcsolatban:

Kdzremtkodik: |
- az dnkormanyzat miikodésével sszefliggo feladatok ellatasaban,
- a jegyz0 allamigazgatasi és hatdsagi jogkorének ellatdsaban.

Gyakorolja: .
- térvény vagy kormanyrendelet alapjan a jegyzore ruhazott elso
fokl hatdsagi jogkoroket.




A HIVATAL KOZTISZTVISELOINEK ALTALANOS FELADATAI

{ A Hivatal valamennyi kéztisztvisel8jének alapvetd feladata a kultaralt
tigyfélfogadas, az iigyfelek allamigazgatasi tigyeinek torvényes, gyors intézése,
szakszertl t4jékoztatas nyujtasa.

A koztisztvisel feladatait a koz érdekében, a jogszabélyoknak és az irdnyito
testiilet dontésének megfelelGen, szakszeriien kételes ellatni. A koztisztviseld-
nek kinevezésekor eskiit kell tennie.

Az illetékes alpolgarmester egyetértésével a jegyz

- megallapitja a dolgozok munkakéri leirasat,

- szervezi €s ellendrzi a feladatok végrehajtasat,

- gondoskodik az ligykorébe tartozo rendelkezések, és a felettesek
utasitasainak végrehajtasarol,

- ellatja mindazokat az tigyeket, amelyeket a felettes vezetdje 4llandé
vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

- biztositja az ligyintézés szakszer(iségét és az ligyintézési hataridék
betartédsat.

Ugyintézé:

- feladata az allamigazgatasi tigyek érdemi dontésére vald el6készitése,
illetve ilyen irdnyu felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,

- szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel 6sszefliggd valamennyi
kérdéssel, felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvé-
nyesség betartasaért.

- a munkakari leirasban részére megallapitott, illetve a vezetdje altal
kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével
végzi.

Ugykezel6:

- gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatasardl, az tigyiratok atvé-
telérdl, iktatdsarol, a kiadvanytervezeteknek az ligyintézd utmutatasa
szerinti gépelésérdl, sokszorositasardl, tovabbitasardl,

- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, melyekkel a veze-
tdje megbizza.

A kinevezett koztisztviseld eskiijének rﬁegfelelc’ien koteles az Alkqtmériyt ésa
jogszabalyokat megtartani, az allami s szolgalati titkot meg6rizni.




MUKODESI SZABALYOK

A Hivatalban a munkaltatéi jogok gyakorlasat a jegyzd szabilyozza a képvi-
selO-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében. A kinevezéshez, vezetdi
megbizatashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasihoz, jutalmazas-
hoz - a polgarmester 4ltal meghatarozott kérben - a polgarmester egyetértése
sziikséges.

A Hivatalban a kiadmanyozas rendjét a jegyz06 szabalyozza.
A szabalyozas az ligyrend l.sz. fliggelékét képezi.

A Hivatal tigyiratkezelési szabalyait a jegyz0 intézkedésben rogziti.

A Hivatalnal a kdzszolgalati jogviszony megsziintetésével eltavozo dolgozo
utols6 munkanapjat megel6z6 harom nappal kételes részletes /tételes/ atadés-at-
vételi jegyzOkonyvet késziteni az tigykoréhez kapcsolodd folyamatban 1€vo
feladatokrol, elintézetlen {igyiratokrél, nyilvantartasok vezetésérol,
szamitastechnikai eszk6zokrdl.

Az atadas-atvételi jegyzokonyvet harom példanyban kell elkésziteni, melyet az
atado, illetve a hivatali felettes mint atvevo koteles alairni.

Monostorpalyi, 1998. december 09.

By
- Véagd Andris
Tt .-:--,é.-';f:_;_:polgénnester



Lsz. fuggelék

. APOLGARMESTER 2/1998. INTEZKEDESE
A KEPVISELOTESTULET HIVATALANAK KIADMANYOZASI
JOGKORENEK SZABALYOZASAROL

A helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. tv. 35.§.(2) bekezdés d. ) pont-
ban foglalt felhatalmazas alapjan a képviseld-testiileti hivatal kiadmanyozasi
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

l. A polgérmester kiadmanyozasi joga:

- Az 6nkormanyzatot megilletd 6nkorményzati feladatokkal kapcsolatos
kiadmanyozasi jogot megosztva gyakorlom.

- Az Onkormanyzat szervezeti €s miik6dési szabalyzatanak SZ.
mellékletében foglalt, a képviseld-testiilet 4ltal a polgarmesterre
ruhazott feladat- és hataskorokkel, a jogszabaly altal a polgdrmesterre
ruhézott hat6sagi jogkérrel, valamint az 5nkorméanyzatot mint tigyfelet
megilletd jogok gyakorlasaval kapcsolatos kiadméanyozasi jogot fenn-
tartom.

2. A jegyz6 kiadmanyozza:

- a képviseld-testiilet és annak bizottsagai részére késziilo jelentéseket,
elbterjesztéseket, javaslatokat,

- a féhatésagokhoz kiildott elemzéseket, tanulményokat, tajékoztatdkat,
megkereséseket, felterjesztéseket, atiratokat,

- jogszabalytervezetek véleményezését,

- orszaggyulési képviseldk €s a képviselo-testiilet tagjai altal kezdemé-
nyezett intézkedésekre, kozérdekii bejelentésekre, javaslatokra, kérdé-
sekre vonatkozo valaszokat, ha azokat a jegyz6hoz intézték,

- a telepiilési dnkormanyzatok polgdrmestereihez, jegyzéihez intézett
megkereséseket, atiratokat,

- a kozigazgatasi hivatal altal beny(jtott észrevételeket, valamint {igyészi
intézkedésekre adott valaszokat,

- valasztassal, népszavazassal, népszamlalassal kapcsolatos ugyeket

- a testiileti dontések végrehajtasardl készitett jelentéseket,

- a polgarmesternek szo6l6 feljegyzéseket, jelentéseket,

- a szervezet miikodésével 6sszefliggd intézkedések kiadését,

- a szervezeti egység éves munkatervét,

- a szervezetet érint6 koltségvetési anyagokat,

- az orszaggylilési képviseldk, illetve az onkormanyzatl kepwselok beje-
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lentései, javaslatai alapjan az tigyben tett érdemi intézkedésérél
adott tdjékoztatast, amennyiben a szerv vezetdjéhez szolt a megkeresés,
- az egység tevékenységét érintd kozérdekii bejelentésekre, javaslatokra,
panaszokra adott vélaszokat,
- gépkocsihasznélat engedélyezését,
- a 5ajto €s egyéb mas tdmegkommunikécids szervek részére adott vala-
szokat, tajekoztatokat.

Ez az intézkedés 1999. januér ol-én Iép hatélyba.

Monostorpalyi, 1998. december 09.

o Yagé Ai;éis
pojgarmester
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