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A POLGARMESTERFE HIVATALBAN HASZNALT BELYEGZOK
NYYLVANTARTASA, i
A BELYEGZOK HASZNALATANAX SZABALYAF

A Hivatal béiyegzsie: kérbéiyegzt, & hivetal megnevezésének feltiintetésével,
kézépen a Magyar Kozidrsasag cimerével és aiss részében arab szammal elldtva. A
szam megjelsids a bélyegzs nyilvéntartdsha veételds szolgdlja.
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A hivatal 4ltal haszndlt és g hivatalban, forgalomban lévé beélyegzbketl & Titkdrsdg
nyilvéntaridst vezet,

3. A upyilvéntarté a haszndlatra kiadott bélyegzbk meglétét évente — akér kb
alkalommal is — ellenSrizni kéteies.

4. A bélyegzit kezeld anyagi, fegyelmi és biintetGjogi feleibsséggel tartozik a részére
stadott béiyegzd jogszertt hasznélatéért, biztonsdgos Srzésésrt. ’

5. Ha a dolgozd a részére dtadott bélyegzit elvesziti, arrél , Jegyzének -
kdteles jelentést tenni. S X

6. Az oszthlyvezetd kiteles az elvesziés koriilményeit és a dolgozo felelGsségét
megvizsgalni, a szilkséges intézkedést megtenni, vagy megtételét a jegyztnél
kezdeményezni, tovabb4 a bélyegzé megsemmisitési eljsrast lefolytatni,

7. Az elhasznélodoit, megrongéisdott, vagy felesiegessé véit bélveezdt a Titkéarsagon
vissza kell adni, ahol gondoskodnak annzk megscnnnisitésérél} , vagy a tarolasardl.

8. A megsemmisitésr8l felvett jegyzBkényvet a bélyegzd nyilvéniartas meil¢kieteként
keil megdrizni.

9. He a bélyegzbt kezel§ dolgozé kbzszolgélati jogviszonys megszinik, & bélysgzs
visszaaddsit az dtvevé nyilatkozaton igazoltatni keil,

10. Koteles ez 4ltala hasznalt &s 6rzott bélyegzbt az utolsé munkiban t8lt5t napon a
Titkarsdgon leadni.

11. A szabdlyzat 2011. oktober 17. -én Iép hatélybs,
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Megismerési nyilatkozat

Jelen szabalyzatot megismertem.
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