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.../2011. szamu szabalyzata

a hivatali és sajat tulajdonu személyszallito gépjarmiivek
hasznalatarél, iizemeltetési koltség elszamolasarol

A Monostorpalyi K6zség Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldnak (tovabbiakban:
»hivatal”) a hivatali és sajat tulajdoni személyszallit6 gépjarmiivek hasznalatanak,
nyilvantartisanak, valamint {izemeltetési koltségei elszamolasanak rendjét -
figyelemmel a modositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelete az aldbbiak szerint
allapitom meg:

L.
A hivatali jarmiallomdny nyilvantartasa

A Pénziigyi dolgozénak a hivatal tulajdonaban 1évé jarmiivekrdl nyilvantartési
jegyzéket kell vezetni.
A nyilvantartasi jegyzékben rogziteni kell a gépjarmii
— tipusat,
—rendszamat,
— lizembe helyezés évét,
— elszamolhaté normaatalanyt,
— lizemelés form4jat:
= jegyz6 altal hasznalt,
= gépjarmiivezeto altal vezetett,
= “kulcsos” kocsiként iizemeld.

II.
A hivatali jarmiivek igénybevétele

1. Az 6nkormanyzat tulajdondban lévd jarmivek rendeltetése a hivatali feladatok
ellatdsahoz kapcsolodo utazas biztositasa.

2. A jegyz6 egyedi elbiraldsa alapjan hivatali, szolgalati itnak mindsithetd:

a) az dnkormanyzati, hivatali, szolgalati érdekbdl torténd koltoztetés,

b) szolgalati hely valtozasa esetén atmeneti idére (legfeljebb 3 honapra) a lakas és a
szolgélati hely (munkahely) k6zotti jarmithasznalat,

c) a szolgélati hely (munkahely) és a lakas kozotti jarmiihasznalat, ha azt a tavolsag
indokoltta teszi é€s nincs kdzforgalmi kozlekedés,

d) a szolgalati helyen (munkahelyen) kiviil igyelet idejére a lakas és az iigyelet helye
kozo6tti jarmihasznalat.



2. Magancél, eseti jellegli igénybevételt — kivételesen indokolt esetben — a jegyzé
engedélyezhet a hivatal koztisztviseldje és nyugdijasa részére.

3. Magéncélu igénybevétel esetén a teljes lizemeltetési koltséget meg kell tériteni.
A szolgalati jarmii igénybevételéért fizetendé téritési dij:

a) teljes téritési dij: a tipus szerinti teljes iizemeltetési (fenntartasi, iizemanyag-és
amortizacios koltségek dsszege). A téritési dij konkrét dsszegét jarmiivenként kell
megallapitani.

b) kedvezmeényes téritési dij: a tipus szerint szamitott izemanyag-felhasznélas (hajto-
¢s kenOanyag) koltsége.

Kedvezményes téritéssel csak a "kulcsos" gépkocsi vehet6 igénybe.
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4. A hivatali jarmli magéincéli igénybevétele esetén a téritési dijon feliil a
geépjarmiivezetd esetlegesen felmeriilé koltsége (szallds, étkezés) az igénybevevot
terheli.

5. A hivatali gépkocsit jogosulatlanul magancélra igénybevevd koztisztviselot fegyelmi
felelésségre vonas mellett az okozott kar megtéritésére kell kételezni. A kartérités
mértéke nem lehet kevesebb, mint a szabalyzat 3. pontjaban meghatarozott koltség.

6. A hivatali gépkocsik vezetésére jogosultak:
— a hivatal f6foglalkozéasu gépkocsivezet6i,
—a hivatal a jarmiikategoriara érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezd kinevezett
koztisztviseloi.

7. A hivatali gépkocsi haszndlatara iranyul6 igényeket irdsban a szervezeti egység
vezetbjének jévahagydsival ellatva a pénziigyi dolgozoknak kell leadni, egy héttel
elore, pénteken 10 oraig.

Az igényloket a dontésrél pénteken 13 6raig értesiteni kell.
Indokolt esetben az igénybevételt megel6z6 napon is kérhetdé a gépkocsi
hasznélatanak engedélyezése.

8. A leadott igényeket a pénziigyi dolgozdk Gsszesitik.

9. A gépkocsi hasznalata soran, az igénylésen feltiintetett itvonaltol eltérni nem lehet.
Ha az igénylés leaddsa és a gépkocsi hasznalatbavétele kozotti idében utvonal-
modositas valik sziikségessé, azt a szervezeti egység vezetdje alairasaval lehet kérni.

10. Elére nem lathaté gépjarmiligény benyujtasa esetén a mar engedélyezett igények
modosithatok, sziikség esetén visszavonhatok.

III.
A hivatali gépkocsik iizemeltetése, tirolasa

1. A gépkocsivezetd kotelessége a hivatal tulajdonat képezé gépkocsik iizemképes
allapotanak biztositasa. Kotelessége a gépkocsik rendszeres karbantartasaval,
tisztitdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a gépkocsik miiszaki allaganak megévasa.

2. A feladattal megbizott gépkocsivezeté felelés a kulcsos gépkocsik muszaki
allapotaért, a mindenkor sziikséges {izemanyag meglétéért.



3. A gépkocsivezetd — a jegyzd jévahagyasaval — koteles gondoskodni a gépkocsik
szakszervizben torténd iddszaki feliilvizsgalatarol, a gépkocsi okményainak
érvényességérol.

4. A gépjarmiiveket a hivatal hasznalataban 1évé gardzsban kell tarolni. Kivételesen
indokolt esetben a jegyz0 ettdl eltérden is rendelkezhet.

5. A hivatali gépkocsik vezetdinek kotelessége a szigori szdmaddsi nyomtatvanyként
kezelt, az adott forgalmi rendszamu gépkocsira kiadott menetlevél vezetése.
A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a kikiildetés céljat, a gépkocsit
igénybevevd UgyintézOk nevét, az indulas és érkezés iddpontjat, a kilométerora 4llast,
a gépkocsit vezetd személy és az igénybevevd aldirdsat. Ha az utazds megallassal
t6bb telepiilést is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni.
A menetlevelek valosagnak megfeleld, szabélyszer(i vezetése a gépkocsit ténylegesen
vezetd kotelessége és felelossége.

6. A kulcsos gépkocsit vezetd koztisztviseld a jarmiivezetés sordn észlelt hibakrol a
gépkocsikban elhelyezett , lizend filizet”-be torténé beirassal tajékoztatja a gépkocsi
vezetdjét.

A gépkocsivezetdk a flizetet kotelesek minden nap megnézni, a bejegyzésekre
észrevételt tenni, a hibék kijavitasat kezdeményezni.

IV.
Sajat gépkocsi hivatali céla hasznalata

1. Magantulajdoni gépkocsit hivatali feladat ellatidsara csak indokolt esetben, a
szervezeti egység vezetdjének egyetértésével, a jegyzd elézetes engedélye alapjan
lehet igénybe venni.

V.
Uzemeltetési koltség elszamoldsa

1. A hivatali gépkocsik lizemanyaggal torténé ellatasat a 240/1996. (XII. 27.) Korm.
rendeletben meghatarozott G—00—00-00 normativa alapjan kell biztositani.
Az lizemanyag vasarlas a rendszdmhoz kotott izemanyag-kartyaval torténik, amely
kizardlag a gépjarmii lizemanyag tartilyaba tolthetd lizemanyag vasarlasara jogosit, a
........................ kuthélozat allomasainal.
Uzemanyag vasarlasra készpénzeldleget kizardlag kartya hidnyaban (elveszett a
kartya, 1j gépkocsi beszerzése tortént és az lizembedllitasig nem all rendelkezésre az
tizemanyagkartya) vehet fel a hazipénztarbdl a gépkocsivezetd.

2. Az lizemanyag kartya biztonsagos meg6rzéséért, rendeltetés és jogszerii hasznalatéért
a hivatasos gépkocsivezetd és atadds esetén a gépkocsit vezetd koztisztviselé a
felelds.

Az lizemanyagkartyat, a hozza tartoz6 PIN kodot a hivatdsos gépkocsivezetd a
kulcsos kocsit vezetd ligyintézének csak tankolast igénylé hosszabb ut esetén adhatja
at.



A kartya elvesztését, vagy megrongalodasat a gépkocsivezetd haladéktalanul koteles
jelenteni a pénziigyi dolgozoknak, aki intézkedik a .................. felé a kartya
hasznalatanak letiltasara.

3. Az Uzemanyagkartya nyilvantartisba vétele szigori szémadasi nyomtatvényként
torténik az erre a célra felfektetett nyilvantartisban, melynek tarolasi helye a
hazipénztar pancél szekrénye.

Az lzemanyagkértya és a hozzd tartoz6 PIN kéd gépkocsivezetd 4ltal tértént
atvételérél az elismervényt szintén a pancélszekrényben kell tarolni.

4. A toltéallomason lizemanyag vésarlaskor a gépkocsivezeté az 4ru atvételét igazol6
bizonylatot és a pénztargépes nyugtat ho végén gépkocsinként Gsszegyiijtve koteles
elszamolas ¢és ellenbrzés c€ljabol a pénziigyesek illetékes eléaddjanak leadni.

5. Uzemanyag elszamolas.

a) A hivatali gépkocsik esetében tizemanyag-felhasznalas elszamoldsa a szabélyzat
4. pontjaban megnevezett bizonylatok alapjan gépkocsinként térténik, minden
targyhonapot kovetd 10-ig.

A kulesos gépkocsik {izemanyag-koltség elszamoldsa az azzal megbizott
gépkocsivezet6 feladata.

Uzemanyag elszdmolast minden esetben a gépjarmii tele tankkal megtoltstt
allapotaban és az ahhoz tartoz6 kilométerora allasnak megfeleléen kell elvégezni.
A gépkocsik lizemanyag felhasznaldsa a menetleveleken rogzitett megtett havi
Osszes kilométer €s jelen szabalyzat mellékletét képezé “Nyilvantartési jegyzék™-
ben feltiintetett atalany szerint torténik.

A pénziigyi dolgozo gépkocsi koltség elszamolasaval megbizott eldaddja koteles
ellendrizni a .....cccevervevennen. altal megkiildott és a gépkocsivezetdk altal az
elszamolashoz becsatolt szamlak egyez6ségét.

A gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos egyéb anyagok vasarlasa a jegyzd
elézetes engedélyével torténik.

b) Sajat gépkocsi lizemanyag fogyasztasanak elszamolasa a 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet 4. § (2) bekezdése szerint a gépjarmii Iokettérfogatatol fiiggd tizemanyag-
felhasznalasi 4talany, valamint a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadé
torvény szerint, bizonylat nélkiil elszamolhat6 koltségtérités alapjan torténik.

Az elszamolas alapja a szakigazgatasi szerv vezetbje altal leigazolt “Belfoldi
kikiildetési rendelvény™.

V.
Zaroé rendelkezések

Ezen szabalyzat 2011. oktéber 17.€n 1ép hatalyba. Legel8szor akkor kell a.lkalmazm ha
lesz a Polgarmesteri Hivatalnak gépjarmiive.

Monostorpalyi, 2011. oktober 17.
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