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. Szdmu melléklet

Monostorpalyi Kozség (")nkorményzat Jegyzdjének
.../2011. szami szabalyzata

az illetményeldleg felvételének eljarasi rendjérol

(a Kozszolgdlati szabdlyzat melléklete)

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseloknek az illetményelSleg
felvételének rendjét az aldbbiaknak megfeleléen szabalyozom:

1. § Fizetéseldleg annak a koztisztviselének engedélyezhetd, akinek csaladi,
cgészségligyi, illetve mas szocidlis ok alapozza meg a kérelmést.

A fizetéselOleg felsé hatéra a folyésitasakor érvényes minimalbér havi Osszegének az
Otszorose, de legfeljebb a személyi jovedelemado elbleggel, az egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékokkal csokkentett rendszeres havi személyi alapbére.

(1) Az illetményelSleg-keretet a pénziigyi dolgozok kezelik, melynek mértéke nem
haladhatja meg a hivatal éves béralapjanak & %-4t.

(2) Az (1) bekezdés szerinti mérték betartisa érdekében a pénziigyi dolgozdk az
engedélyezett illetményel6legekr6l analitikus és Gsszesitett nyilvantartast kotelesek
vezetni, mely tartalmazza:

a) az illetményeldleg keretdsszegét,

b) a folydsitasban részesiilt személy nevét és szervezeti egységének

megnevezeését.

¢) a keret leterhelésének azonos idészakra vonatkoz6 mértékét, a visszafizetés

idétartama szerinti havi iitemezéssel,

d) a havi felhasznalas Gsszesitett szimszerii Gsszegét.

(3) Az illetményel6leg-keret felhasznaldsanak betartasaért a Pénziigyi Osztalyvezetd
felel6s.

2. § (1) Illetményeléleg felvételére az a koztisztviselé jogosult, akinek ko6zszolgalati
jogviszonya a hivatalban legalabb egy éve fennall.

(2) Hatérozott idejii kinevezés esetén a koztisztvisels akkor részesithetd
illetményelélegben, ha kinevezésének iddtartama a 2 évet meghaladja.

3. § (1) Illetményeldleg a melléklet szerinti nyomtatvanyon az abban megjelolt
kotelezettség vallalasaval igényelhetd.

(2) A kérelmet minden esetben a munkaltatéi jogkor gyakorlojaval véleményeztetni kell.

4. § Az illetményel6leg irdnti kérelmek a pénziigyi dolgozokhoz nytjthatok be.



5. § Az illetményeldleg iranti kérelmekben a dontésre a jegyzd a polgarmesterte egyutt
jogosult.

6. § llletményeldleg a koztisztviseld részére évente csak egy alkalommal éllapithato
meg, feltéve, hogy az elézden felvett illetményeldleg sszeget teljes egészében
kiegyenlitette.

7. § Az illetményelSleg Osszegét gy kell megéllapitani, hogy az egyéb levonasok
mellett 6 honap alatt levonhat6 legyen, levonas esetén a havi nettd illetmény 33%-at
nem haladhatja meg.

8. § A felvett illetményeléleg Osszeget a koztisztviseld a felvételtdl szamitott maximum
6 honap alatt havi egyenld részletben koteles visszafizetni. de-tegkésdbb-az-adott—<v
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9. § Nem allapithato meg illetményeldleg annak a koztisztviselonek, akiné}[?a?$fevon§$§}-
feltételei nem biztositottak (pl. gyed, gyes, fizetés nélkiili szabadsag).

10. § A szabalyosan kitoltott és engedélyezett kérelem alapjan az illenﬁényaﬂé
kifizetése, a folyamatos visszafizetés ellen6rzése a pénziigyi dolgozok feladata. ~_+ o

11. § Amennyiben a koztisztvisel$ kézszolgalati jogviszonya az illetményelSleg tartozas
fennallasanak idétartama alatt sziinik meg, ugy a tartozds fennmarad6 részét egy
osszegben koteles visszafizetni.

Intézkedésem rendelkezései 2011. oktober 17.napjan 1épnek hatalyba.
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Fizetési el6leg iranti kérelem
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