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Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, tartalma

Az Onkoltség szamitasi szabélyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alaptevékenység
korében kiegészité tevékenységként nydjtott szolgéltatisok ténylegese kozvetlen
nkoltségének meghatdrozaséra irdoyuld tevékenységet, tovébbé alapul szolgiljon az
Onkoltség szamitas kiils6 és belsé ellendrzéséhez.

Az Onkoltsegszamitas feladata, hogy a 7 szamlaosztalyba rogzitett kiadasokrol adatokat
nyljtson szolgaltatdsonként.

Szervezetiink Onkoltség szAmitasi szabslyzata a kévetkezé témakhoz kapcsolédéan tartalmaz
eldirasokat:

e Az Onkéltségszamitas targya:
bérbeadas, tidiilénél széllashely értékesités

e Az Onkoltségszamitas fajtdi:
Id6szakos

e Az Onkéltségszamitds idépontja:
eldkalkulécio az Gdil6 koliségvetésének készitésekor, illetve bérbeadds, szerzédeés
utokalkulécio: évente a XII. 31.-i adatok szerint

* akoltségek nyllvantartdsa, gytijtése, kéltségszamitas bizonylatai
koltségek gyljtésének rendje (pl. a személyi juttatasoknal melyik munkakérben
dolgozé munkatars)
a bizonylatok tarolési, 8rzési rendje, 6rzési ideje (1 kinevezés, szerzodés, bérjegyzék,
szamla értékcstkkenés)

o Az 6nkoltségszamitds szerkezete
Jogszabalyi alap ( Szt., 2§2.és 242 Korm rendelet)
Az dnkdltségszamitas célja
Fogalmak
Kalkulacios egységek
Az 6nkoltségszamitas médszere, koltségfelosztas moédja
Kalkulacio szerkezete
Koltségek utalvanyozasi, elszamolési és felosztasi bizonylati rendje
Az Onkoltségszamitashoz szilkséges adatok szolgaltatdsaért, ellendrzéséért vald
felelosség
Az 8nkoltségszamitas készités idSpontjai
Informacié szolgaltatas a vezetdk részére o

...........
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Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat részletes eléirasai

1.Koltség, onkoltség szamitdsi fogalma

L.1. A kéltség

A koltség a szolgdliatas teljesitése érdekében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben
kifejezett dsszege.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a koltségnek a koltségvetés alapjan gazdilkodé szervek beszamoldsi és
konyvvezetési kitelezettségérdl sz616 Kormany rendeletben rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott cimek szerinti csopertosfidsst
jelentt.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, terilletileg elhatrolt szervezeti egység, vagy
részleg.

1.4. Kéltségviseld

A koltségviselé az a szolgaltatds, melyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetieniil
elszamelhatok.

1.5. A kozvetien onkiltség

A kbzvetlen Onkdltség a szolgaltatds mennyiségi egységére juté eszkozfelhasznalas pénzben

kifejezett értéke.
A kozvetlen 6nkoltség, elballitasi koltség kozé tartoznak azok a raforditasok, amelyek:

& a szolgaliatds nyytas érdekében kizvetlenill felmeriiltek

¢ a szolgéltatdsokra megfeleld mutaték, jellemzdk segitségével clszamolhaték
A kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat

o Ertékesitési koltségeket

e A szolgdltatassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatdsi és egyéb altalanos
koltségeket o



1.6. A koltségek konyvviteli elszdmoldsa

A szolgltatas teljesitése soran felmeriilt koliségek elszdmoldsara — szervezetiink
szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden — két szamlaosztaly szolgél
* Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltség-nemenkénti gytijtését szolgalja

» A 7 szamlacsztaly a szolgaltatasok teljesitése sordn felmeriilt és a szolgaltatés
nyujtassal  Osszeflggésben kozvetleniil elszdmolhato  kdltségek kényvviteli
nyilvantartasara szolgél

1.7 Az dnkoltségszamitds — kalkuldcié formai

Az 6nkoltségszamitas — kalkuldcié formai:

e Elokalkulacio ( elézetes dnkoltség )
Az elokalkuidcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas
megkezdése eldtt szervezetink meghatdrozza a miiszaki és technolégiai elBirasok
betartasa mellett — felhasznlhaté é16- és holtmunka mennyiségét és ebbél az
érvényben lévo drak és dfjtételek, valamint személyi jellegli raforditasok figyelembe
vételével kiszamitasra keriil a szolgaltatds dnkoltsége.
El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa
van.

¢ Utdkalkuldcio ( utdlagos 6nkdltség )
Az utokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas
befejezese utan a ténylegesen felhaszndlt €16- és holtmunka mennyisége és értéke
alapjan meghatarozzuk a szolgéltatés tényleges kozvetlen Snkéltségét.

Az dnkéltségszamitas modszere a pdtiékolé kalkulacio.
A koltségkigyijtésen alapul6 pétlékolé kalkulci6 keretében a nytjtott szolgdliatasra ilietve
az azokbdl készitett feladasok adatai alapjén kell megéllapitani a kozvetlen koltségeket,
Az dltalénos koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjén, potlékolas utjan keil
az egyes szolgaltatasokra felosztani.
2. Az bnkoltségszamitds tdrgya
Az 6nko&ltségszamitas targya a kalkuldcios egység.
Szervezetiinknél kalkuldcids egységet képez:
Az irodahelyiségek bérbeaddsa

Valasztas ookoltségei

3. A kalkuldciés séma, a kalkuldciés kdltségtényezik tartalma

3.1. A kalkuldciés séma



Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét a kdvetkezd kalkulacios séma szerint
részletezésben kell kiszamitani:

aj Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

b) Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok jarulékai
¢) Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

d) Egyéb kozvetlen koltségek

3.2. A kalkulidcios tényezdok tartalma
3.2.1. Kdzvetleniil elszamolhaté személyi juttatas

Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni —~ az egy-egy
kalkulaciés egységként meghatarozott — szolgéltatds teljesitése érdekében kozvetleniil
felmeriilt illetve kifizetett

- alapilletményeket

- illetménypotlékokat

- egyéb kotelezo potlékokat

Kiadasként egyarant figyelembe kell venm
- ateljes munkaidében foglalkoztatottakat
- arészmunkaid6ben foglalkoztatottakat
- anyugdijasok allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.2. Kozvetleniil elszdmolt juttatisok jaruléka

Kozvetlentl elszamolt személyi juttatdsok jérulékakeént kell elszdmolni az el6zé pontban leirt
kifizetéseket terheld jarulékokat.

3.2.3. Kozvetieniil elszimolhaté anyagkdltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terbére utalvanyozhatd
anyagok, szakmai anyagok értékét.

A vésarolt anyagok, alkatrészek beszerzési arét képezi:
az engedmeényekkel cstkkentett, felarakkal novelt vételar
- a beszerzéshez kapcsolddd, az eszkdzokhdz egyedileg hozzarendelhetd
szallitasi és rakodasi koltségek Osszege
- az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhat6 dltaldnos forgalmi adé
- ajogszabélyon alapul6 hatosagi, igazgatasi, szolgdltatasi dijak
A Kkozvetlen anyagk®ltség meghatdrozisdhoz az anyagokat az anyagféleségeket pontos
meghatarozaséval kell az utékalkuldciés lapon felsorolni.,
Anyagkoliségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el.

Mind az el6kalkulacidban, mind az utokalkulacidban az anyagkditség Osszege melieit az _
anyagok felhasznalasdnak brutt6 és netté mennyiségi adatait fel kell tiintetni.



3.2.4. Egyéb kozvetlen kiltség

Az elézdekben felsorolt koltségeken tilmenden egyeb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulaciés egységre utalvanyozhaté kézvetlen dologi kiadésokat, pl. flités, vilagitas, vizdij,
szemétszallitas, telefon koltség.

4. Munkaszamok, azok nyilvintartdsa

Munkaszim a kalkuléciés egységet jelsl6 szam. '
Minden egyes kalkulaciés egységet egyedi munkaszdmmal kell megjeldlni. Munkaszam
kiadas el6tt szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrél év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kozben t5rolt
munkaszam a késébbiekben nem hasznalhaté fel ujra. -

A nyilvantartast a szabélyzat 1. sz. melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartés folyamatos vezetéséért a pénziigyi dolgozok
felels. AR ;

A munkaszadm nyilvantarté 4ltal kiadott munkaszamokat az adott szolgaltatdssal kapcsolatos
valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszdmok szerkezete év kiszben megvaltozik, a
valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység, személy részére irasban ki
kell adni.

A valasztassal kapcsolatok onkoltségszamitasra vonatkozé szabélyokat az alébbiak szerint
allapitom meg.

A rezsi koltségeknél a kiltségszdmitasnal a népszavazassal azonos havi, eléz6 évi kisltségek 1
munkanapra es6 kiaddsait lehet figyelembe venni és elszdmolni. ' ' '

A figyelembe vehet koltségek:

Telefon ( vezetékes és mobil)

Villamos energia

Fltés

Vizdij’

5. Az utékalkuldcié alapjit képezé bizonylatok

5.1. A kalkulaciés egységekre kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatdsokrél és azok
sarulékaird] feladast kell készitens,

5.2. A kalkuldcibs egységre kozvetleniil elszamolhatd anyagkoltségrol feladast kel
késziteni,



5.3.Az egyéb kozvetlen kéltségek részét képez6 dologi kiaddsok Osszegérol feladast kel
késziteni.

6. Az dukoltségszamitds készitésének idépontja, a kalkuldciés idészak, az elkészitéséért
felelés személyek

Az egyes kalkulacios egységek Gnkoltségének megallapitisdhoz a kettés konyvvitel
nyilvintartds kiegészitéseként kiillén analitikus nyilvantartast kell vezetni kalkuldcios
egysegenkeént, és a 11./3./1. pontban meghatérozott kalkuldciés séménak megfelelGen.

7. Az énkéltségszamitas és a kdnyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utokalkulcidk adatait a konyvviteli nyilvantartdsban szereplé adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetés az utékalkulacié befejezését kdvetben 10 napon beliil el kell
vegezni.

Az egyeztetésért a hivatal épiiletének esetében

Felelések a pénziigyi dolgozok
felelds B Mg )1 doigozo

7.2. Az tnkoltségszamitas és a kdnyvviteli adatok egyezietésének eredmeényérdl tajékoztatni
kell a jegyzot,



Megismerési nyilatkozat

Jelen szabdlyzatot megismertem.
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