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A selejtezés €és hasznositas konkrét feladatait jogszabaly nem szabalyozza; idevonatkozodan az
allamhéztartas szervezetei beszdmolasi és kényvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol
sz016 249/2000. (XI1.24.) Korményrendelet 37.§. (5) bekezdése csak azt irja el6, hogy a
selejtezés részletes szabdlyait az Snkormanyzat sajat hataskorben allapitja meg.

A szabalyozas hatdlya - amennyiben Monostorpalyi Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 12/2005.(X11.24.) sz. rendelete az &nkormanyzat vagyonarol és a
vagyongazdalkodas szablyirol - eltéréen nem rendelkezik kiterjed a Polgarmesteri Hivatal
tulajdonaban, kezelésében levd felesleges vagyontirgyak hasznositasdra és selejtezésére,
valamint sziikség esetén a megsemmisiilési eljaras lebonyolitasara.

A szabdlyzat tartalma:
A feltaras és a feleslegessé valas ismérvei

A hasznositas modjai

A selejtezés

A selejtezhetdség feltételei

A hasznositas selejtezés elokészitése
A selejtezés végrehajtisa

A selejtezés modjai

A selejtezés ellendrzése

Zar6 rendelkezések, mellékletek
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A feltaras és a feleslegessé valds ismérvei

A polgarmesteri Hivatalnak minden évben legalabb egyszer, az év veégi leltarozasok
megkezdése elétt meg kell vizsgalnia, hogy meglévd eszkozei rendeltetésszerii hasznalatban
vannak-e. Amennyiben valamely eszk6zrél megallapithaté, hogy

a zavartalan miikddéshez sziikséges mennyiséget meghaladja,

a technikai fejlédés miatt korszertitlenné és nélkiilszhetévé valt,

értékének csokkenése miatt rendeltetésszerii hasznélatra méar nem alkalmas,

a feladat megsziinése vagy moédosuldsa miatt azok elvégzéséhez mar sziikségtelen
/feleslegessé valt /,

tehat adott helyen és koriilmények kozott rendeltetésének megfeleléen tovabb mér nem
hasznalhato, akkor egyéb modon kell hasznositasarél gondoskodni.

A hasznositds médjai:
A hasznositds modjat eszk6zonként tételesen kell meghatarozni. Ennek eldontése a Selejtezési
Bizottsag és a polgarmester jogkore.

A hasznositds médjai:
0 értékesités,
¢ bérbeadas,
¢ térités nélkiili atadas,
0 melyek koziil lehetdség szerint az értékesitést kell el6térbe helyezni.

Ertékesités
A felesleges vagyontargyak értékesitése a leggazdasagosabb hasznositdsi moéd. A
polgarmesteri Hivatal a felesleges eszkozeit értékesitheti a vagyonrendeletben meghatérozott
korlatozasokkal:

0 mas gazdalkodo szervezetnek

¢ maganszemélynek.
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Az értékesitésrél minden esetben szamlat kell kiéllitani.

Az értékesitési 4r meghatarozasanal figyelembe kell venni a vagyontargy elhasznalodasanak
mérteket,  korszerliségét. /Az ingatlanok, gépek, iigyviteli, szamitdstechnikai é&s
hiradastechnikai eszk6zok, valamint a jarmiivek esetében szakember értékbecslése sziikséges./

a./ Ertékhatar feletti vagyontargvak értékesitése

A helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti - vagyont elidegeniteni,
hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalas utjan a legjobb
ajanlatot tévé részére lehet.

Ertékhatdr feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytargyalds
idépontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan
meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyzd altal kijelolt személy a felel6s.
A kozzététel modjarol €s elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyzé dont.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonléan kell meg6rizni. '

Ertékhatér alatti vagyontargyak értékesitése

Ha a hivatalos értékelé cég /akinek az eszk6zt vasarlasra felajanlasra keriilt/, a vagyontargy
atvételérdl lemond vagy a felhivasra az el6re meghatérozott idéponton beliil nem vélaszol,
vagy indokolatlanul alacsony vételdrat kindl, a felesleges vagyontargy maganszemély részére
értékesithetd.

Az értekesités modjarol, az értekesitd szerv ajanlatanak elfogadasérdl vagy el nem fogadasarél
a vagyonkezel§ szerv vezetdjének javaslata alapjan a jegyzd dont.

Vagyontargyak értékesitése maginszemély részére
A feleslegessé valt vagyontargyakat az értékesitést megel6z6en meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kiovetkezéket kell tartalmaznia:
e az értckesitésre szant termék megnevezését,

a termék elhasznalodasi szintjére utald jellemzdket,
eladasi 4rat /AFA tartalommal /

az értékesités helyét,

az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos médon hirdetétabléra ki kell fiiggeszteni.
A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kévetd 30 nap utan
értékesithetok.

Az intézmény /polgarmesteri hivatal / dolgozéi a felesleges vagyontargyak értékesitése
tekintetében maganszemélyeknek mindsiilnek. Az értékesitésnél a kiviil allo személyekkel
szemben elényben részesithetok.



Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet
értékesiteni.
Bérbeadas

A Polgarmesteri Hivatal a feleslegessé valt targyi eszkozeit bérbe adhatja:
e mas gazdalkodo szervezeteknek,
e maganszemélyeknek.

A bérbeadasrdl bérleti szerzodést kell kotni, amelynek tartalmaznia kell:

a bérbeado és bérbevevé megnevezését, telephelyét,

a bérbe adott targyi eszkdz megnevezését, tipusat, miiszaki adatait, hasznélhatésagi fokat,
a targyi eszkoz nyilvantartasi adatait,

a bérbeadas id6szakanak els6 és utolsé napjat,

a bérleti dij dsszegét, a fizetés modjat, esedékességét,

a bérbevevé kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerli hasznalatra, karbantartdsra, és
megfelel6 dllapotban valé visszaszolgaltatasra,

e a felek egyéb jogait és kitelezettségeit.

A beérleti dij megallapitdséra a Selejtezési Bizottsag tesz javaslatot, melyet a polgarmester
hagy jova.

A bérbe adott eszkoz tulajdonjoga a bérbeadassal nem valtozik, a bérbeadas idétartama alatt is
a bérbead6 6nkormanyzat tulajdona marad.

A bérlet idészakaban a bérbe adott targyi eszk&zrél az analitikus nyilvéntartast tovabbra is az
Polgarmesteri Hivatalnak kell vezetni.

Térités nélkiili atadas

A targyi eszkozok térités nélkiili atadasanak esetei:

az Onkormanyzattal kapcsolatban allé mds gazdasagi szervezetnek,

oktatasi célra az dnkormanyzat kdzigazgatasi teriiletén miiksdé intézménynek,
muzeumi célokra,

tarsadalmi szervezetek tamogatasara.

Az éatadasrol a selejtezési bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

Az atadas engedélyezését kovetden ki kell 4llitani az atadas-atvételi bizonylatot:

e | példany a Polgarmesteri Hivatalndl marad, ennek alapjan kell az analitikus
nyilvantartasban az 4tadast atvezetni,

e 2. példany a f6konyvi kényvelés példanya

e 3. példany az atvevo példanya

e 4. példany a felesleges eszkozokre vonatkozd jelentés melléklete

A valtozast a szdmlarendben szabalyozottak alapjan valamennyi nyilvantartason keresztiil kell
vezetni.

A selejtezés

A selejtezés az a folyamat, amely soran az énkormanyzat :



* elhasznalodott targyi eszkozeit, készleteit selejtezésre el6késziti,

e dont ezen eszkdzok, készletek selejtezhetGségérdl, az ezt kovetd hasznositaséarol,
leértékelésrol, ha sziikséges megsemmisitésrol,
az elhasznalodott targyi eszkozeit a nyilvantartasokbol kivezeti
sziikség esetén elkiilonitetten ismét nyilvantartasba veszi, és érzésérdl gondoskodik,
egyedenként, fajtanként mindaddig szerepelteti a kimutatdsaiban, amig azokat valamilyen
formaban nem hasznositja vagy nem semmisiti meg.

A selejtezhetéség feltételei

A selejtezhetdség dltalanos feltételeit kiilon-kiilon kell meghatérozni a targyi eszkozokre és a
készletekre vonatkozoan.

Targyi eszkozok selejtezheték, amennyiben :

* 07ra leirodott és rendeltetésszerlien nem hasznalhaté vagyontérgyak, tovabba
amelyeknek a felujitdsa anyagilag vagy miiszakilag nem javasolt

e olyan kart szenvedtek, hogy rendeltetésszer(i hasznalatra t6bbé nem alkalmasak.

Készletek selejtezheték, amennyiben :

e raktarozas, szallitds kozben hibassa, sériiltté valtak,

o természetes elhaszndlodas, kéaresemény kovetkeztében tovabbi  rendeltetésszeri
hasznalatra alkalmatlanna valtak,

o feleslegessé valtak és mas modon mar nem hasznosithatok.

A hasznositas és a selejtezés elokészitése

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését, hasznositasat kozvetleniil az év végi leltarozas
elétt kell elvégezni, de a polgarmester engedélye alapjan év kozben is lebonyolithato.

A leltarozas megkezdése elétt 60 nappal a polgarmester intézkedése alapjan a jegyzé és a
részben Onalloan gazdilkodé intézmény vezetdje a leltdrozési korzetiikben talalhatd
feleslegessé valt és elhasznalodott eszkozoket erre a célra kijelslt helyiségben Osszegytjtik.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak selejtezésének elokészitésére, végrehajtaséra a
jegyz6 selejtezési bizottsdgot hoz létre, a bizottsag tagjainak legaldbb 3 f&bél kell &llnia. A
selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatésa visszavondsig érvényes.

A jegyzdnek a felhivéstol szamitott 8 napon beliil kell a Selejtezési Bizottsagot sszehivni.

A selejtezés el6készitése sordn a Selejtezési Bizottsdg az dsszehivasatdl szamitott 8 napon
beliil értesiti a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
meghatarozott leltarozasi korzetek felelGseit a selejtezés idépontjardl.

Az egyes leltarozasi korzetek felelései kotelesek a selejtezésre javasolt targyi eszkozoket,
készleteket Ugy el6késziteni, hogy azokat a Selejtezési Bizottsag megvizsgalni és mindsiteni
tudja.

Az eszkzok selejtezésérél a Selejtezési Bizottsag dont.

A selejtezés végrehajtisa

A Sclejtezési Bizottsag megvizsgalja a selejtezésre, hasznositasra elékészitett targyi
eszkozoket, készleteket. Ezt kveten dont ezen elkiilonitett eszkdzok selejtezhet0ségérol és a
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kdvetendd eljarasrol.
A selejtezni kivant eszko6zokrdl selejtezési jegyzokonyvet kell kiallitani kiilén-kiilén a targyi
eszkozokrol, / B.SZ.ny 11-90 / és a készletekrdl /B.Sz.ny 11-93./- amely tartalmazza:
e aselejtezés id6pontjat,
az Onkormanyzat megnevezését és cimét,
a selejtezés helyét,
a selejtezési bizottsag tagjainak nevét és beosztasat,
kiilon csatolt jegyzék szerint a selejtezett eszkozok:
- megnevezését,
- nyilvantartasi szamat,
- darabszamat,
- egységarat,
- selejtezett mennyiségét,
- ertékét,
- tovabbi kezelésére vonatkozé eldirdsokat.

A jegyzék Osszeallitasahoz hasznalhaté nyomtatvanyok:
- B.11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
- B.SZ.ny 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
A selejtezest kdvetben a Selejtezési Bizottsag tagjai a jegyzokonyvet alairdsukkal hitelesitik.

A jegyz6konyv 4 példanyban késziil:

1.példany az analitikus nyilvantartas példanya,

2. példany a fékdnyvi konyvelés példanya,

3. példany az irattari példany,

4.példany a jegyz6 példanya.

A selejtezési eljaras sordn a selejtté vélds okat is vizsgdlni kell, és amennyiben felmeriil a
személyi mulasztas ténye a felelésségre vonast kezdeményezni kell a jegyzonél.

A selejtezés modjai

A selejtezés modjat eszkdzonként tételesen kell meghatarozni, mely a Selejtezési Bizottsag és
a polgarmester jogkére.

A selejtezés lehetséges modjai:

e selejt/ haszon / anyagként értékesitése,
o leértékelés,

® megsemmisités.

Selejt / haszon / anyagként értékesitése

A selejtezett vagyontdrgyakbol - egyéb hasznositdsi lehetdség hianydban - a kivonhato
alkatrészek, anyagok / hulladék-anyagként / értékesitheték.

Az értékesitésig ezen anyagok kimutatdsara szolgal6 nyomtatvanyok:

* SZny 11-92 Targyi eszkozok selejtezésébél visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék-
anyagok jegyzéke

* SZny 11-95 Készletek selejtezésébél visszanyert hulladék-anyagok jegyzéke



Megsemmisités

Azokat az eszkdzoket, amelyeket a Selejtezési Bizottsag megallapitasa alapjan nem lehet
hasznositani a polgarmester engedélyével meg kell semmisiteni.

Ebben az esetben megsemmisitési jegyzékonyvet kell kiallitani / B.SZ.ny 11-97 / amely
tartalmazza :

® amegsemmisitett eszkdz leltari szamat, megnevezését,

e aselejtezés keltét,

® a megsemmisités modjat,

e az eljarasban résztvevok felsoroldsat.

A megsemmisitési jegyzokonyv 3 példanyban késziil:

e 1. példany az analitikus nyilvantartas példanya
e 2. példany a fékdnyvi kdnyvelésé
e 3.példany az irattari példany

A viltozast a szamlarendben szabélyozottak alapjan valamennyi nyilvantartason keresztiil kell
vezetni.

A selejtezés lezarasat kovetben a kényvelés a bizottsag dltal megkiildott Jegyzdkonyvek
alapjan az eszkézok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyz6konyv
atvételétdl szamitott 30 napon beliil kiteles dtvezetni, de legkésébb a leltéarozas megkezdését
megel6z6 30 munkanapon beliil.

A selejtezés végrehajtasinak ellendrzése

A rendeltetésszerlien nem hasznalhaté vagyontargyak feltarasanak lebonyolitasat,
végrehajtasanak szabdlyszeriiségét a Selejtezési Bizottsig tevékenységét a gazdalkodasi
csoportvezetd, vagy az altala kijel6lt személy kételes ellendrizni.

Az ellendrzésrél jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza, hogy a rendeltetésszerlien nem
hasznalhat6 vagyontargyak hasznositasara vonatkozé dontéseket meghoztak-e, illetve a dontés
alapjan megtortént-e a kiilonféle hasznositasi moédok alapjan a végrehaijtas.

Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzatban foglalt eldirasok valamennyi hasznositasban és selejtezésben résztvevé
személyre vonatkoznak.
.
A szabalyzat 2010. december S8 jétol lép hatalyba.
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