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A telefonkésziilékek hasznalatianak szabilyzata

Monostorpélyi K6zség Polgdrmesteri Hivatala, mint 6nélléan gazdalkodé koltségvetési szerv
a hat¢kony koltségvetési gazdalkodas érdekében a Polgarmesteri Hivatalban és szervezetileg
hozzé kapcsolodd telephelyein taldlhato telefonkésziilékek hasznalatat az alabbiak szerint
hatarozom meg.

I. rész

1. A hivatal tulajdonaban és hasznalatiban 1évé telefonkésziilékeket a megadott biztonséagi
kodok hasznalataval allamigazgatasi ligyekkel, az intézmény tlizemeltetéssel, gazdalkodasi
teendbkkel kapcsolatosan lehet hasznalni.

2. A hivatal telefonjai maganjellegli célokra nem hasznalhat6k.

3. A telefonhivasok tényét ¢&s idejét a telefonkésziilékek mellett elhelyezett
wtelefonbeszélgetések nyilvantartasa™ fiizetben kell rogziteni, megjelslve a datumot, a
felhivott allomds szamat és nevét, valamint a beszélgetés targyat, vagy az ligyirat szamat.
Felelosok: a telefonkésziilékek haszndléi, azaz az egyes helyiségekben munkat végzo
munkatarsak.

4. A jegyz6 szurOprobaszerlien ellendrizhetik, hogy az dltaluk kijel6lt munkatars
nyilvantartasi kotelezettségének eleget tett-e. Amennyiben a csoportvezet azt tapasztalja,
hogy az irdnyitdsa ald tartoz6 munkatdrs nem megfeleléen vezeti a nyilvantartast ugy
koteles a telefonk6zpont 4ltal lekérhetd szamla részletezéssel dsszevetni. Amennyiben a
részletez6 kimutatasbol megallapithatd, hogy a telefonkésziilékek hasznilata nem a
fentick alapjan tortént, ugy a koltség megtéritésére koteles a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

5. A pénziigyi ligyintézok feladata a telefondijak teljesitésének figyelemmel kisérése, az
idOaranyos eldiranyzatot meghalad6 teljesités esetén kételes jelezni azt a hivatal
vezetGjének, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket.

6. A hivatal el6fizetésében nyilvantartott mobiltelefonok hasznalata soran az el6fizetés és a
beszélgetések dijai minden hénapban, a szamla megérkezését kovetden, a fizetési
hataridén beliili visszatériilést kalkuldlva, teljes Gsszegében tovabbszdmlazasra keriil a
szolgéltatast igénybe vevé munkaviéllal6 felé, a hivatal és a munkavallalé kozott 1étrejott
megallapodas alapjan.

7. A jegyzd és a polgérmester teljes koltségmentességben részesiil.

8. A hivatal tulajdondban 1évé telefonkésziilékek, mobiltelefonok hasznélata sordan a
munkatérsak kotelesek a j6 gazda gondossigaval eljarni. A késziilék hasznaléja
meghibasodas esetén értesitik a telefontarsasagokkal kapcsolatot tarto munkatarsat, aki
koteles a hiba kijavittatasarol haladéktalanul gondoskodni.



1L rész
(¢
Ezen szabalyzat rendelkezéseit 2010. december.. . napjatél kell alkalmazni.

A i
Monostorpalyi, 2010. december! kf / / Y
L7 Al
[ W
“Juhész Péter—

Mb. jegyzé



